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CHINH SACH BAO VE DU LIEU CA NHAN
(Ap dung cho Ung vién, Nhan vién, Nguoi tham khéo va cac C4 nhan c6 lién quan ctia Cong ty
C6 phan SunTek)
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Chinh sach bao v¢ dir 1i€u ¢4 nhan nay mo ta cach thic thu thap, st dung va xtr 1y dir li¢u ca nhan
phat sinh trong qua trinh hoat dong, kinh doanh ctia Cong ty C6 phan Suntek (sau day goi 1a
“SunTek™) c6 dia chi tai S6 16, Puong sé 5, Phuong An Khanh, Thanh phd H6 Chi Minh, Viét
Nam va trang thong tin dién tir chinh thirc 14 https://suntekvn.com/

Piéu 1. Muc dich, Pham vi ap dung va Nguyén tic chung

1. Chinh sach nay duoc 4p dung ddi v6i cac Ung vién, Nhan vién, Nguoi tham khao, Nguoi
c6 lién quan va cac C4 nhan khéc (sau dy goi chung 14 "Chu thé dit liéu") c6 quan hé véi
Cong ty Co phan SunTek va cac cong ty thanh vién, cong ty truc thudc (sau day goi chung
la "SunTek").

2. Bing viéc tmg tuyén, ky két hop ddng, sir dung hé théng ndi bd hodc chip thuan dé SunTek
xir 1y dit ligu, Chu thé dir liéu chap nhan toan bg va khong kém theo diéu kién nao déi véi
Chinh sach nay cing cac thay d6i (néu co).

3. SunTek cam két xir 1y dit liéu phu hop v6i phap luat Viét Nam, thu thap dit liéu diing muc
dich va 4p dung cac bién phap ky thuat can thiét dé bao vé Dit liéu ca nhan khoi su truy
cap, pha huy hodc mat mat trai phép.

Piéu 2. Cac loai dir liéu ca nhan dwoc thu thap va xir ly
bé phuc vu cho cac muc dich quan ly lao dong va kinh doanh, SunTek xtr Iy céc loai thong tin géc
va thong tin dugc diéu chinh/cap nhat, bao g@)m:

e Dir li€u cd nhan co ban: Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, qué quan, dia chi thuong tri/tam
trq, quéc tich; thong tin can cudc cong dan/ching minh nhan dan, ma $6 thué, s6 bao hiém
xa hoi, bao hiém y té; tinh trang hon nhan, thong tin vé mdi quan hé gia dinh (cha me,
vo/chong, con cai); nghé nghiép; tai khoan sd; hinh dnh c4 nhan (bao gom ca dir lidu ghi
hinh tir hé théng camera giam sat/CCTYV tai cac dia diém lam viéc/ giao dich cta SunTek).

e Dir li¢u c4 nhan nhay cam: Hinh anh, doan ghi hinh c6 &m thanh, doan ghi &m, thong tin
vé strc khoe/kham strc khoe dinh ky, thong tin 1y lich tu phap, ton gido, dan toc, tai khoan
ngan hang, thong tin lich su tin dung, dac diém sinh hoc va dit liéu vi tri.

Piéu 3. Quy dinh vé dir liéu ciia ngudi c6 lién quan

Khi Chu thé dir liéu cung cap Dit lidu c4 nhan ctia bén thir ba (bao gdm ngudi phy thude, vo/chdng,
con céi, cha/me, nguoi giam ho, ngudi lién hé khan cap, nguoi tham khao) cho SunTek, Chu thé
dir liéu cam doan va chiu trach nhiém ring da thong bao day du va nhan duoc sy dong ¥ hop phap
cua nhiing ca nhan do dé SunTek xur 1y dir li€u. SunTek khong co trach nhiém tham dinh tinh hop
phap cua sy dong ¥ nay. Cha thé dit liéu phai bdi thuong cho SunTek moi thiét hai phat sinh néu
vi pham quy dinh nay.
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Diéu 4. Muc dich xir Iy dir liéu
SunTek xir 1y dit liéu ca nhan nhdm phuc vu cac muc dich hop phép sau day:

Danh gia, thim dinh tinh du diéu kién va sy phu hop ciia Ung vién/Nhén vién d6i véi vi tri
cong vié¢c.

Quan 1y thi tuc nhan viéc, quan 1y danh muc tng vién, ddi soat véi cac td chirc cung Gmg
ngudn nhan luc.

Ky két va thuc hién hop déng thir viéc, hop déng lao dong; thuc hi¢n cac nghia vu thué,
bao hiém x4 hoi, bao cdo lao dong.

Thyc hién thu tyc hanh chinh vé Thi thyuc, Gidy phép lao dong, Thé tam tra (ddi véi lao
dong nudc ngoai).

Thanh toan tién luong, phu cap, thudng, phic loi va to chic dich vu hanh chinh (thé xe,
dat phong, vé may bay, phi cong tac).

Kiém tra, d6i chiéu quan hé tin dung; kiém soat, quan Iy rdi ro, diéu tra ndi bo va giai quyét
tranh chép.

T6 chirc cac khoa huin luyén k§ ning, truyén thong ndi b, quang ba hinh anh doanh
nghiép.

Pidu 5. T6 chitc, ca nhan tham gia va Cach thire xir ly dir li¢u

Bén tham gia xir ly: Dt li¢u co thé dugc xur 1y trong ndi bd SunTek hodc chia sé cho cac
dbi tac, bén xir 1y dit liéu, co quan nha nudc c¢6 thim quyén hoic bén thit ba hop phap cua
SunTek. SunTek va cac Bén thr ba dugc phép chuyén dit liéu ra khéi 1anh thd Viét Nam
dé phuc vu cong viéc.

Cich thire xir Iy: Xir Iy bang phuong thirc vat 1y, van ban, 15i néi hodc phuong thic dién
tir. SunTek va Bén thir ba ¢ quyén tu dong xir Iy thong tin thong qua phan mém va thuat
toan dé dua ra quyét dinh quan 1y.

Piéu 6. Thoi gian luu trir dir liéu

Viée xtr Iy va luu trit théng tin ¢ thé dién ra tai bat ky thoi diém nao tir khi SunTek tiép
nhan thong tin hop 18, cho dén khi c¢6 yéu cau ding xir 1y theo quy dinh phap luat.
SunTek c6 thé Iuu trit dit liéu ca nhan ngay ca khi hop dong lao dong/thir viéc da cham dut
dé thyc hién cac nghia vu luu trlr hd so theo luat dinh hodc theo yéu ciu cua co quan chtrc
nang.

Piéu 7. Quyén va Nghia vu ciia Chi thé dir liéu

1.

Quyén cta Chu thé dit liéu: Co quyén yéu cau SunTek giai quyét khiéu kién, khiéu nai,
quyén rut lai sy dong ¥ va yéu cau xo6a dit liéu theo quy dinh phap luat.
Nghia vy ctia Chi1 thé dir liéu:

e Cung cip thong tin day du, chinh x4c, trung thuc.
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e Tu bao v¢ dir li€u ca nhan; thong bédo kip thoi cho SunTek khi phat hién 1o ri, sai
sOt hodc nghi ngd dit liéu bi xdm pham.

e Ton trong va bdo vé dir li¢u ca nhan cua nguoi khac; tu chiu chi phi va trach nhi¢m
néu cung cép thong tin sai 1éch lam anh huéng quyén lgi bén khac.

Piéu 8. Quyén va Trach nhiém ciia SunTek

Quyén han: Trong pham vi luat cho phép, SunTek c6 quyén xu 1y thong tin ma khong can
su déng v (vidu dé thyc hién nghia vy HDLD). SunTek c6 quyén tu dong chinh stra, cép
nhat thong tin néu ¢6 co sé hop 1é.

Trach nhiém: Tudn thu phap luat, nd luc bao vé dit liéu va bao dam quyén lgi hop phap
cia Chu thé dit ligu.

Dicu 9. Hiu qua cia viéc tir choi hoac cung cap thong tin khéng chinh xac

e Néu tir chdi cung cép, cung cap khong day du/chinh xac hoic rut lai sy dong ¥, SunTek cd

thé s& khong thyc hién duoc dy du cac quyén loi, phuc loi va muc dich cong viéc cho Chu
thé dir lidu.

Truong hop phat hién thong tin khong trung thuc, SunTek co quyén thay d6i quyét dinh
tuyén dung, don phuong cham dut hop dong lao dong ngay 1ap tc. Chu thé dir liéu hiéu
va dong y mién trir moi quyén khiéu nai/khiéu kién SunTek vé quyét dinh nay.

Piéu 10. Sira ddi, bé sung Chinh sach
Chinh sach ndy c6 thé duoc SunTek cap nhat, sira ddi, bd sung hodc thay thé trong timg thoi ky dé

phtt hop v6i quy dinh phép luat va tinh hinh thuc té. Cac thay doi s& dugc thong bao hodc dang tai
trén cac nén tang thong tin ndi b ciia cong ty.

Piéu 11. Phuwong thirc thong bio

Moi thong béo lién quan s€ dugc SunTek gtri qua SMS, ing dung di dong, email ca nhan,
email cong ty, website va cic kénh truyén thong noi bo. Chi thé dir lieu dong y rang
SunTek va cac bén lién quan khong can thuc hién thong bao lai trude mdi lan xur 1y dir ligu.

Piéu 12: Quy dinh khac

Chu Thé Dt Liéu Ca Nhan xé4c nhan réng, béng Viéc chép nhén Chinh sach nay, Chu Thé
Dir Liéu C4 Nhan di dong y dé Dit Liéu Ca Nhan duoc xtr 1y bi Cong Ty, td chirc, ca
nhan tham gia qué trinh Xu Ly D@t Li¢u C4 Nhan nhu néu tai Chinh sach nay, biét rd loai
dit lidu duogc xir 1y, muyc dich xt 1y dit liéu, t6 chirc ca nhan duoc Xir Ly Dir Liéu Ca Nhan,
quyén va nghia vu ctia minh lién quan dén Dit Liéu C4 Nhan. Cha Thé Dit Liéu Ca Nhan
da dugc Cong Ty thong bao, da biét va dong y véi toan bd cac ndi dung can duoc thong
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béo trude khi Dir Liéu Ca Nhan duge xir Iy bai Cong Ty, to chic, ca nhan tham gia qua
trinh Xt Ly Dir Liéu C4 Nhan. Chu Thé Dir Liéu Ca Nhan ddng y rang Cong Ty, to chirc,
c4 nhan tham gia qué trinh X&r Ly Dt Liéu C4 Nhan khong can thuc hién thong béo lai
trude khi Xt Ly Dir Li¢u Ca Nhan
Moi cdu hoi lién quan dén bao vé dit liéu ¢ nhéan, vui 1ong lién hé truc tiép v6i ching toi
theo dia chi dudi day:

o Diachi lién h¢: 16 duong $6 5, Phuong An Khanh, TPHCM, Vi¢t Nam

o Email: vic@suntekvn.com

o bDién thoai: 0911878855
Chinh sach nay duoc 4p dung tir 01/01/2024
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